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PROCEDURA ORGANIZACJI

WYCIECZKI SZKOLNEJ

Przekazane nauczycielom
podczas rady pedagogicznej
dnia 31 sierpnia 2007 roku



Art.4.1. Dziatalnos¢ gospodarcza polegajaca na organizowaniu imprez turystycznych
oraz na posredniczeniu na zlecenie klientow w zawieraniu uméw o $wiadczenie ustug
turystycznych wymaga uzyskania zezwolenia.

Art.7.1. Udzielenie, odmowa udzielenia, cofniecie i ograniczenie zakresu zezwolenia,
lo ktorym mowa w art. 4 ust. 1, nastepuje w formie decyzji administracyjnej.

2. Organem wiasciwym do udzielenia, odmowy udzielenia, cofnigcia i
lograniczenia zakresu zezwolenia, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1, jest wojewoda
whasciwy dla siedziby przedsigbiorcy.

Art.12.1. Organizator turystyki lub posrednik turystyczny, ktory proponuje klientom
imprezy turystyczne lub ustugi turystyczne, udostepniajac im odpowiednie informacje
pisemne, a w szczegdlnosci broszury, foldery, katalogi, jest obowiazany wskaza¢ w
tych materiatach w spos6b doktadny i zrozumiaty:

cene imprezy turystycznej lub ustugi turystycznej albo sposdb jej ustalenia,
miejsce pobytu lub trase imprezy,

rodzaj, klase, kategorig lub charakterystyke srodka transportu,

potozenie, rodzaj i kategorig obiektu zakwaterowania, wedtug przepisow
kraju pobytu,

ilos¢ i rodzaj positkow,

program zwiedzania i atrakcji turystycznych,

7. kwote lub procentowy udziat zaliczki w cenie imprezy turystycznej lub
ustugi turystycznej oraz termin zaplaty catej ceny,

8. termin powiadomienia klienta o ewentualnym odwotaniu imprezy
turystycznej z powodu niewystarczajacej liczby zgtoszen, jezeli realizacja
ustug jest uzalezniona od Iiczby zgtoszen,

9. podstawy prawne umowy i konceSJe prawne wynikajace z umowy.

2.Jezeli umowa zawarta z klientem nie zawiera odmiennych postanowien, to

odpowiednie wskazania zawarte w informacjach pisemnych, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 1-8, staja si¢ elementem umowy.
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Podstawa prawna:
USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych.
(Dz.U.97.133.884)

CZY ORGANIZACJE | PROWADZENIE WYCIECZKI ZLECONO
DO FIRMY TURYSTYCZNEJ ?

CZY UCZNIOWIE ZOSTALLI d2 . . .. .. . .
OBJECI UBEZPIECZENIEM NW, § 14 Uczestnicy wyc_leczek I imprez powinni by¢ objeci upezpleczenlem od
A PRZY WYJAZDACH nastepstw nieszczesliwych wypadkdw, a w przypadku wyjazdu zagranicznego -
ZAGRANICZNYCH ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia.
UBEZPIECZENIEM KOSZTOW Podstawa prawna: : ROZPORZADZENIE MEN i S z dnia 8 listopada 2001 r., w
LECZENIA? sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i

lacowki krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516)

[ 5.1. Uprawnienia przewodnika gorskiego - beskidzkiego nadaje si¢ na obszary:

1. zachodni Beskidéw Zachodnich, obejmujacy Beskid Slaski, Beskid
Maty, Beskid Makowski i Beskid Zywiecki do Przeteczy Sieniawskiej,
wraz z potozona od nich na p6tnoc czescia Pogorza Karpackiego oraz

CZY ADEKWATNIE DO FORMY Orawa,

IMPREZY ZAPEWNIONO W NIEJ 2. wschodni Beskidéw Zachodnich, obejmujacy Beskid Wyspowy, Gorce,

M Ilé?SZPI(IIA\éG%Q%FEEVF\QKIEDI\IDg\I/\I/(é\G 0 Beskid' Sqdecki,.od Prze?gczy Sieljigwskiej do Przelqczy Tylickiej', wraz
LUB GORSKIEGO ? z.pollozonat gd |-1|ch na péinoc czescia Pogorza Karpackiego, a takze

Pieniny, Spisz i Orawe,

3. Beskidow Wschodnich, obejmujacy Bieszczady i Beskid Niski od
Przeteczy Tylickiej do Przeteczy Uzockiej, wraz z potozona od nich na
potnoc czescia Pogorza Karpackiego.




2. Uprawnienia przewodnika gorskiego - tatrzanskiego nadaje si¢ na obszar
Tatr oraz obszar Podtatrza obejmujacego Spisz, Orawe i Podhale.
3. Uprawnienia przewodnika gdrskiego - sudeckiego nadaje si¢ na obszary:

1. zachodni Sudetdw, obejmujacy Karkonosze i Pogdrze Karkonoskie,
GoOry i Pogorze lzerskie, Gory i Pogorze Kaczawskie, Rudawy
Janowickie oraz Kotline Jeleniogérska, wraz z potozona od nich na
potnoc czescia Przedgdrza Sudeckiego,

2. wschodni Sudetow, obejmujacy Gory Kamienne, Gory i Pogérze
Watbrzyskie, Gory Sowie, Gory Bardzkie, Gory Stotowe, Gory
Bystrzyckie, Gory Orlickie, Masyw Snieznika, Gory Bialskie, Gory
Ztote, Gory Opawskie i Kotling Ktodzka, wraz z potozona od nich na
potnoc czescia Przedgdrza Sudeckiego.

4.Uprawnienia nadaje sie na jeden lub wiecej obszardw gorskich
fwymienionych w ust. 1-3.

8§ 6.1. Ustala sig nastegpujace stopnie trudnosci tras i wycieczek prowadzonych
przez przewodnikow goérskich odpowiedniej klasy:

1. przewodnik gorski klasy trzeciej jest uprawniony do prowadzenia
pieszych wycieczek gdrskich w warunkach letnich szlakami
oznakowanymi oraz wycieczek autokarowych,

2. przewodnik gorski klasy drugiej jest uprawniony do prowadzenia
pieszych wycieczek gérskich wszystkimi szlakami turystycznymi w
warunkach letnich oraz gtéwnymi szlakami oznakowanymi w
warunkach zimowych, a takze wycieczek autokarowych; przewodnik
gorski tatrzanski klasy drugiej jest ponadto uprawniony do prowadzenia
pieszych wycieczek gérskich po drogach taternickich do trzeciego
stopnia trudnosci w lecie i do drugiego stopnia trudnosci w zimie,

3. przewodnik gorski klasy pierwszej jest uprawniony do prowadzenia
wycieczek gorskich w warunkach letnich i zimowych wszystkimi
szlakami turystycznymi na obszarze uprawnien oraz wycieczek
autokarowych; przewodnik gorski tatrzanski klasy pierwszej jest ponadto
uprawniony do prowadzenia pieszych wycieczek gorskich po drogach
taternickich do piatego stopnia trudnosci w lecie i do trzeciego stopnia
trudnosci w zimie.

2.Stopien trudnosci tras oraz wycieczek prowadzonych przez przewodnikéw
gorskich posiadajacych uprawnienia odpowiedniej klasy okreslaja szczegbtowe
programy szkolenia specjalistycznego i uzupetniajacego.

3.Prowadzenie wycieczek gérskich w Tatrach powyzej piatego stopnia
trudnosci w lecie i powyzej trzeciego stopnia trudnosci w zimie wymaga
uprawnien przewodnika gorskiego tatrzanskiego klasy pierwszej i dodatkowego
szkolenia uzupetniajacego, okreslonego w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia.

8 7.1. Ustanawia si¢ wykaz miast, w ktérych do oprowadzania wycieczek sa
ymagane uprawnienia przewodnika miejskiego:

Gdansk, Gdynia, Sopot (facznie),

Krakow,

Poznan,

Torun,
Warszawa,
. Wroctaw.

2.Uprawnienia przewodnikéw miejskich w miastach wymienionych w ust. 1

obejmuja takze oprowadzanie po obiektach i obszarach znajdujacych sie w strefie
podmiejskiej, jezeli te obiekty i obszary sa zwiazane z historia, kulturg lub
gospodarka miasta oraz sa objete wymaganym programem szkolenia
przewodnikéw miejskich.
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8 8. Organizator turystyki jest obowiazany, w obstudze grupy turystéw, do
zapewnienia udziatu:

1. przewodnika miejskiego - dla miast wymienionych w § 7 ust. 1,

2. przewodnika gorskiego - na obszarach gorskich okreslonych w § 5,

3. przewodnika terenowego lub przewodnika miejskiego w przypadkach, o
ktorych mowa w § 7 ust. 2, oraz w parkach narodowych, rezerwatach
udostepnianych do ruchu turystycznego, muzeach, w ktdrych nie
oprowadza uprawniony pracownik, a takze na obszarach, na ktdrych
obowiazuja przepisy porzadkowe prawa miejscowego w zakresie
ochrony zdrowia lub zycia.

8 9. Wojewodowie, zgodnie ze swoja wtasciwoscia, powotuja komisje
egzaminacyjne dla pilotéw wycieczek oraz odrebne komisje egzaminacyjne dla
przewodnik6w turystycznych gérskich, miejskich i terenowych.

Podstawa prawna: Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 17
stycznia 2006r. w sprawie przewodnikdw turystycznych i pilotdw wycieczek (
Dz.U. Nr 15, poz.104),

CZY KIEROWNIK SZKOLNEJ
WY CIECZKI POSIADA
UPRAWNIENIA ?

8 11.1. Kierownikiem wycieczki krajoznawczo-turystycznej powinien by¢
nauczyciel lub w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty inna petnoletnia osoba bedaca
instruktorem harcerskim albo posiadajaca uprawnienia przewodnika
turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej,
organizatora turystyki, instruktora krajoznawstwa lub zaswiadczenie ukonczenia
kursu kierownikdéw wycieczek szkolnych.
2. Kierownikiem wycieczki turystyki kwalifikowanej powinien by¢ nauczyciel
posiadajacy uprawnienia wymienione w ust. 1. albo kwalifikacje trenera lub
instruktora w odpowiedniej dyscyplinie sportu, lub w uzgodnieniu z dyrektorem
szkoty inna pelnoletnia osoba posiadajaca uprawnienia przewodnika
turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej albo
instruktora krajoznawstwa.
3.Kierownikiem grupy uczniéw uczestniczacych w imprezie krajoznawczo-
turystycznej i turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca uprawnienia
mienione w ust. 1 lub 2, w zaleznosci od rodzaju imprezy.
4. Kierownikiem obozu wedrownego powinien by¢ nauczyciel posiadajacy
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla kierownikdw obozéw wedrownych lub w
uzgodnieniu z dyrektorem szkoty inna petnoletnia osoba posiadajaca uprawnienia
mienione w ust. 2.
5.Kierownik lub opiekun uczniéw bioracych udziat w wyjezdzie zagranicznym
- w zaleznosci od petnionej funkcji - powinien odpowiednio posiada¢ uprawnienial
[wymienione w ust. 1 - 4 lub spetnia¢ wymagania okreslone w § 13 ust 1.
6.Kierownik lub opiekun, o ktdrym mowa w ust. 5, powinien znac¢ jezyk obcy
stopniu umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w kraju docelowym.
Podstawa prawna: : ROZPORZADZENIE MEN i S z dnia 8 listopada 2001 r., w
sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
lacowki krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516)

CZY DLA FORM
WYJAZDOWYCH
WYZNACZONO ODPOWIEDNIA
LICZBE OPIEKUNOW ?

[§23 Rozdziat 3 Wychowanie fizyczne, sport, turystyka

1. W czasie zaje¢ obowiazkowych i nadobowiazkowych z wychowania
fizycznego oraz w czasie zawodow sportowych organizowanych przez
szkotg uczniowie nie moga pozostawa¢ bez nadzoru oséb do tego
upowaznionych.

2. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza teren szkolny w obrebie tej
samej miejscowosci na zajgcia obowiazkowe i nadobowiazkowe z
wychowania fizycznego, imprezy szkolne, wycieczki przedmiotowe lub
krajoznawczo-turystyczne powinien by¢ zapewniony przynajmniej jeden
opiekun dla grupy 30 ucznidw. Przy korzystaniu z miejskich srodkéw




lokomocji opieka powinna by¢ zwigkszona w zaleznosci od odlegtosci,
wieku ucznidéw i innych potrzeb.

3. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza miejscowos¢, ktdra jest siedziba
szkoty, powinien by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy do 15 ucznidw;
w szkotach specjalnych liczba opiekunéw powinna by¢ zwigkszona
odpowiednio do stopnia uposledzenia ucznidw.

4. Liczebnos¢ grup na obozach statych specjalistyczno-sportowych nie

powinna przekracza¢ 20 uczestnikow na jednego wychowawcg (trenera).
W przypadku treningu terenowego wysokogorskiego, kajakarskiego,
zeglarskiego i wioslarskiego na jednego wychowawcg (trenera) nie
powinno przypada¢ wigcej niz 10 uczestnikow, jezeli przepisy szczeg6lnie
nie przewiduja mniejszej liczebnosci uczestnikdow.

Podstawa prawna: ROZPORZADZENIE MEN:IS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.

U. 22003 r. Nr 6, poz. 69)

CZY AUTOKAR ZOSTAL
ODPOWIEDNIO
OZNAKOWANY ?

IArt. 57.1. Pojazd przewozacy zorganizowana grupe dzieci lub mtodziezy w wieku
do 18 lat oznacza sig¢ z przodu i z tytu kwadratowymi tablicami barwy zottej z
symbolem dzieci barwy czarnej. W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice
powinny by¢ oswietlone, chyba ze sa wykonane z materiatu odblaskowego.
LIjieruja@y tym pojazdem jest obowiazany wiaczy¢ $wiatta awaryjne podczas
siadania lub wysiadania dzieci lub miodziezy.
2.Kierujacy pojazdem, omijajac pojazd, o ktdrym mowa w ust. 1, jest
zobowiazany w czasie wsiadania lub wysiadania dzieci lub mtodziezy zachowaé
szczegOlIna ostroznosé i w razie potrzeby zatrzymacé sig.
3.Zabrania si¢ 0znaczania pojazdu tablicami o ktdrych mowa w ust. 1 w czasie, gdy

dzieci lub mtodziez nie sa przewozone.
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. 97 Nr 98 poz. 602).

CZY PROGRAM WYCIECZKI
JEST DOSTOSOWANY DO
WIEKU | STANU
PSYCHOFIZYCZNEGO
UCZNIOW ?

8§ 5.1. Organizacja i program wycieczek i imprez, powinny by¢ dostosowane do

ieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej,
stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

2.Dla ucznidw klas I - 111 szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane przede

szystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie
najblizszej okolicy, macierzystego wojewddztwa i regionu geograficzno-
turystycznego.

3.Dla uczniow klas 1V-VI111 szkoty podstawowej i dla uczniow szkot
ponadpodstawowych powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki
przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne, turystyki kwalifikowanej i imprezy
krajoznawczo-turystyczne na terenie macierzystego wojewddztwa i regionu
geograficzno-turystycznego i kraju.

4.Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga
bra¢ udziat w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez
powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych
z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.

8 6.1.Zwiedzanie parku narodowego, parku krajobrazowego lub rezerwatu

przyrody, powinno odbywac sie po oznakowanych szlakach turystycznych.
2.0bozy wedrowne powinny by¢ organizowane po trasach przygotowanych przez

'whasciwe podmioty dziatajace w zakresie turystyki kwalifikowanej.

3.zasady organizacji wycieczek i zbiorowych imprez turystycznych i sportowych

[w gérach okreslaja odrebne przepisy.

4.przy ustalaniu bazy noclegowej dla wycieczek i imprez nalezy uwzglednia¢

listniejaca baze szkolnych schronisk modziezowych.

sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
lacowki krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516)

LPodstawa prawna: : ROZPORZADZENIE MEN i S z dnia 8 listopada 2001 r., w




CZY WYCIECZKA ZOSTALA
OMOWIONA ZE WSZYSTKIMI
UCZESTNIKAMI WYCIECZKI ?

8 9.1. Wycieczka lub impreza powinna by¢ nalezycie przygotowana pod
zgledem programowym i organizacyjnym a takze oméwiona ze wszystkimi

uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektdw,

harmonogramu i regulaminu.

Podstawa prawna: : ROZPORZADZENIE MEN i S z dnia 8 listopada 2001 .,
sprawie warunkOw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,

szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516)

CZY SPORZADZONO KARTE
WYCIECZKI ?

8 10.1. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste
uczestnikdw oraz imig i nazwisko kierownika i opiekundw okresla karta
cieczki lub imprezy, ktéra zatwierdza dyrektor szkoty lub upowazniona
przez niego osoba.

2. Wzor karty wycieczki lub imprezy stanowi zatacznik do zarzadzenia.
Podstawa prawna: : ROZPORZADZENIE MEN i S z dnia 8 listopada 2001 .,
sprawie warunkOw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516)

CZY UCZNIOWIE MALOLETNI
POSIADAJA ZGODE RODZICOW
LUB PRAWNYCH OPIEKUNOW?

8 8. Udziat uczniéw matoletnich w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajacych sie w ramach zaje¢ lekeyjnych) i imprezach wymaga zgody
rodzicow albo opiekunow prawnych.
Podstawa prawna: ROZPORZADZENIE MEN i S z dnia 8 listopada 2001 r.,
w sprawie warunkOw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516)

CZY SPELNIONO WYMOGI
OBOWIAZUJACE PRZY
WYJAZDACH ZAGRANICZNYCH ?

§ 7.1. Szkoty moga organizowa¢ wyjazdy zagraniczne w formach, o ktorych
mowa w § 4. ust.1 pkt. 2-4.
2.Zgode na zorganizowanie wyjazdéw, o ktérych mowa w ust. 1. Wydaje
[dyrektor szkoty po powiadomieniu organu prowadzacego i organu
sprawujacego nadzér pedagogiczny.
3.Zawiadomienie powinno zawierac:

1. nazwe kraju.

2. czas pobytu.

3. imie i nazwisko kierownika oraz opiekunow

4. listg ucznidw bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich

wieku.

Podstawa prawna: ROZPORZADZENIE MEN i S z dnia 8 listopada 2001 r.,

w sprawie warunkOw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly i placéwki krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516)




