REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH

§ 1 Podstawa prawna

1 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8.11.2001 w
sprawie warunkdw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. Nr 135 z 2001r.)

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 21.01. 1997 r. w sprawie warunkow jakie musza
spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy, a takze zasad jego
organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr. 12z 1997 r.)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Sportu z dnia 31.12.2002 w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz.U.Nr62z2003r.)

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6.05.1997 w sprawie okreslania warunkow
bezpieczenstwa 0séb przebywajacych w gérach, ptywajacych, kapiacych sig i
uprawiajacych sporty wodne (Dz.U. Nr 57 z 1997 r.).

8§ 2 Cele i formy dzialalnosci turystycznej w szkole

1 Krajoznawstwo i turystyka sa elementem statutowej dziatalnosci szkoty
zwiazanej z realizacja zadan dydaktycznych i wychowawczych. Za realizacje
dziatalnosci krajoznawczej i turystyki odpowiedzialni sa Dyrektor i wszyscy
nauczyciele szkoty.

2. Organizowanie przez szkotg krajoznawstwa i turystyki ma na celu :

a) poznanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow,
kultury i historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

C) poszerzenie wiedzy z rdéznych dziedzin zycia spotecznego,
gospodarczego i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowawczym,

e) upowszechnianie wsrod mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) upowszechnianie form aktywnego

wypoczynku,

h) przeciwdziatanie patologii spotecznej.

3. Organizowanie przez szkotg krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w
nastepujacych
formach :

* wycieczki:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowiazujacego programu nauczania, w ramach danego
przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga od
uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

e imprezy:

a) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak biwaki, turnieje itp.

b) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat wymaga
od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

c) imprezy wyjazdowe zwiazane z realizacja programu nauczania , takie jak
zielone szkoty, szkoty ekologiczne, szkoleniowe obozy sportowe itp.
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8§ 3 Organizacja wycieczek i imprez.

1 Woycieczki szkolne moga by¢ organizowane w czasie calego roku szkolnego. Klasy
dysponuja w danym roku szkolnym okreslona liczba dni przeznaczonych na organizacje
wycieczek:

a) do 2 dni roboczych, dla ucznidéw nauczania zintegrowanego;

b) do 3 dniroboczych, dla uczniéw klas 4 -6 szkoty podstawowej i I, Il gimnazjum;

¢) do 2 dniroboczych, dla uczniéw klas 111 gimnazjum.

imprez wyjazdowych: do 5 dni roboczych

Dyrektor moze w szczegdlnych przypadkach zmieni¢ liczbe dni przypadajaca na wycieczKi
I imprezy oraz okresli¢ terminy w jakich wycieczki moga by¢ organizowane.

2. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i
potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych. Zaleca sig, aby wycieczki obejmowaty:

a) teren Wielkopolski, dla uczniéw nauczania zintegrowanego;
b) teren calej Polski, dla ucznidéw klas 4 -6 szkoty podstawowej;
C) poza granice Polski, moga wyjezdzac¢ uczniowie gimnazjum.

Dyrektor w uzasadnionych przypadkach moze zezwoli¢ na odstepstwo od w/wym. zasady.

3. Organizacja wycieczki (imprezy).

a) wychowawca klasy, nauczyciel przedmiotu zgtasza Dyrektorowi chec¢
organizowania wycieczki nie pdzniej niz miesiac przed jej terminem (w
przypadku wycieczki przedmiotowej organizowanej w ramach zaje¢ lekcyjnych
termin ten moze ulec skréceniu do tygodnia),

b) przed rozpoczeciem wycieczki organizator powinien przedstawi¢ Dyrektorowi jej
plan w formie wypeinionej karty wycieczki:

* wycieczka zagraniczna - 4 tygodnie przed planowanym terminem
wycieczKi

» wycieczka kilkudniowa, biwak - 2 tygodnie przed terminem

» wycieczki jednodniowe - 1 tydzien przed terminem.

» wycieczki przedmiotowe organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych -3 dni
przed terminem wycieczki.

4. Karta wycieczki obejmuje nastepujace elementy:

a) rodzaj wycieczkKi,

b) termin wycieczki,

c) trasa wycieczki,

d) srodki lokomocji,

e) zakwaterowanie i wyzywienie,

f) proponowany kierownik i opiekunowie wycieczki,

g) koszt i formy finansowania,

h) regulamin wycieczki,

1) harmonogram wycieczki.

5. Kierownik wycieczki zobowiazany jest do wypetnienia karty wycieczki i uzyskania na
karcie akceptacji planu i terminu wycieczki przez Dyrektora.

6. Do karty wycieczki kierownik zobowiazany jest dotaczy¢ liste uczestnikow
wycieczki, ktéra powinna zawieraé:

* nazwisko i imig uczestnika wycieczki,

e date i miejsce urodzenia,

* nr PESEL,

* adres zamieszkania,

» numer telefonu kontaktowego do rodzicow,

* numer dokumentu tozsamosci (w przypadku wycieczek zagranicznych).
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7. W przypadku wycieczki klasowej w ktdrej uczestniczy wigkszos¢ uczniow oddziatu,
wychowawca oddziatu zobowiazany jest do sporzadzenia listy uczniéw pozostajacych w
szkole i dostarczenia jej do dyspozycji Dyrektora.

8. Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczce z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
organizowanych w ramach zaje¢ lekcyjnych wymaga pisemnej zgody rodzicow
(opiekundw).

9. Dokumentacja wycieczki powinna by¢ sporzadzona w dwoch egzemplarzach, jeden
pozostaje w szkole, drugi kierownik wycieczki zabiera ze soba.

10. Kierownik wycieczki autokarowej powiadamia Sekcje Ruchu Drogowego Policji (tel.061-
841-44-11) o planowanym wyjezdzie, podajac miejsce, dat¢ i godzing wyjazdu, prosi o
kontrole trzezwosci i dyspozycji fizycznej kierowcy oraz stanu technicznego pojazdu.
Informacje o zgtoszeniu kierowcy i autokaru do kontroli podaje do wiadomosci rodzicéw
uczestnikow wycieczKi.

UWAGA. Punkty 4-9 nie dotycza wycieczek przedmiotowych organizowanych w
ramach zajec¢ lekcyjnych.

8§ 4 Finansowanie wycieczki.

1. Organizator zobowiazany jest przedstawi¢ Dyrektorowi i uczestnikom ogolny koszt
wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i
programowe.

2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady Rodzicow lub
innych Zrodet (np. ze srodkdw przekazanych przez osoby fizyczne i prawne).

3. Rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowiazani sa do pokrycia
zwiazanych z nig kosztow.

4. Uczniowie bedacy w trudnej sytuacji finansowej, ktérzy chcieliby wzia¢ udziat w
wycieczce moga zwrdci¢ sie za posrednictwem wychowawcy o dofinansowanie z
funduszy Rady Rodzicow.

5. Rodzice, ktorzy zdeklarowali udziat w wycieczce, a nastepnie deklaracje wycofali,
zobowiazani sa do pokrycia strat, jakie z tego tytutu powstaty.

6. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udziatu w
wycieczce.

7. Zaregulowanie zobowiazan finansowych zwiazanych z wycieczka odpowiada
kierownik wycieczki.

8. Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu zobowiazany jest do jej rozliczenia.

§ 5 Obowiazki opiekundw wycieczki.

1 Sposréd opiekundw wycieczki Dyrektor wyznacza osobe bedaca kierownikiem
wycieczkKi.
2. Kierownikiem wycieczki powinna by¢ osoba, ktora:
a) ukonczyta kurs kierownikow wycieczek,
b) jest instruktorem harcerskim,
c) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.
3. Do obowiazkdw kierownika nalezy:
a) opracowanie planu i harmonogramu wycieczki,
b) zapoznanie z regulaminem wycieczki wszystkich jej uczestnikow,
c) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu wycieczki,
d) zapoznanie uczestnikbw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa, w szczegdlnosci w
czasie podrozy, w czasie spacerOw po miescie, poruszania si¢ po drogach,
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poruszania sie po gérskich szlakach turystycznych, nad woda, w lasach, w
miejscach postoju itp.,

e) okreslenie zadan opiekuna w czasie wycieczki,

f) odpowiedzialnos¢ za apteczke pierwszej pomocy,

g) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢ wycieczki,

h) organizacja transportu, wyzywienia, noclegéw uczestnikow,

i) okreslenie i poinformowanie rodzicw o czasie i miejscu zakonczenia wycieczKi,

j) dopilnowanie, aby wszyscy uczestnicy wycieczki mieli odpowiedni sprzet i
ekwipunek,

k) informowanie szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach, ktore miaty
miejsce w trakcie wycieczki.

4. Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel, a po uzyskaniu zgody Dyrektora,
inna petnoletnia osoba.

5. Kazdy opiekun zobowiazany jest do zlozenia pisemnego oswiadczenia o
odpowiedzialnosci opiekunéw za powierzonych mu uczestnikow wycieczKi.
Oswiadczenie moze by¢ czgscia karty wycieczki lub stanowi¢ odrgbne pismo.

6. Do obowiazkdw opiekunow nalezy :

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami,

b) wspodidziatanie z kierownikiem wycieczki w okresie realizacji programu,

C) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidéw ze
szczegOlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez kierownika wycieczki,

e) sprawdzanie stanu liczebnego grupy przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego.

§ 6 Zasady bezpieczenstwa

1 Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaj a ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow. Kierownik wycieczki powinien sprawdzi¢ czy uczniowie i opiekunowie
objeci sa takim ubezpieczeniem w ramach szkolnego ubezpieczenia grupowego i
ewentualnie dokona¢ dodatkowego ubezpieczenia 0s6b nie objetych ubezpieczeniem
grupowym.

2. Na czas wycieczki organizator moze tez wykupi¢ dodatkowe ubezpieczenie. W
przypadku wycieczki zagranicznej wykupienie dodatkowej polisy obejmujacej zwrot
kosztow leczenia za granica jest konieczne.

3. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu uczniowie,
ktérych stan zdrowia nie pozwala na realizacje programu wycieczki. Deklaracje o
stanie zdrowia wypetniaja rodzice.

4. Przy organizacji wycieczki nalezy przestrzega¢ zasad ustalania ilosci opiekunéw:

a) wycieczki poza Poznan z wykorzystaniem srodkéw transportu (autokar,
samochod, kolej, samolot) - 1 opiekun na 15 uczniow,

b) wycieczki na terenie Poznania i najblizszych okolic, piesze lub z
wykorzystaniem srodkdéw komunikacji miejskiej i podmiejskiej - 1 opiekun na
20 uczniow,

c) wycieczki organizowane na terenach Parkow Narodowych - zgodnie z
przepisami obowiazujacymi na terenie Parku,

d) wycieczki na szlakach turystycznych powyzej 1000m n.p.m - 1 opiekun na 10
uczniow + gorski przewodnik turystyczny,

e) wycieczki rowerowe - 1 opiekun na 10 uczniéw,

f) wycieczki wysokogorskie - 1 opiekun na 5 uczniow + gorki przewodnik
turystyczny.
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5. Przy ustalaniu ilosci opiekunéw nalezy uwzglednié¢ ich doswiadczenie i umiejetnosci
pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania grupy, wiek, srodki transportu, sposéb
zorganizowania wycieczki. Dyrektor moze ustali¢ inna niz zalecana liczbe opiekunow
wycieczkKi.

6. Nauczyciele, ktdrzy w ramach wycieczki korzystaj a z kapielisk lub basendéw powinni
zapozna¢ si¢ z regulaminami kapieliska lub basenu, uzgodni¢ sposéb korzystania z
kierownikiem obiektu i zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikom (szczegdtowe warunki
bezpieczenstwa zawarte sa w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 6.05.1997 Dz. U. Nr
57 poz. 358)

7. Opiekun grupy zobowiazany jest sprawdzi¢ stan liczebny przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego

8. Przepisy zabraniaj a prowadzenia wycieczek z dzie¢mi i mlodzieza podczas sniezycy, burzy
i gotoledzi.

9. Zaginiccie:

a) kazdy z uczestnikdw powinien zna¢ - miejsce noclegu, trase wycieczki, miejsce
zbidrki, postoju, kolor szlaku turystycznego, docelowe schronisko itp.,

b) w przypadku zaginigcia uczen(uczniowie) bezwzglednie pozostaja w miej scu
zaginigcia,

c) kierownik lub opiekun zawiadamia policje, dyrektora szkoty, rodzicow, a jesli
zaginigcie nastapito w gorach, zawiadamia GOPR.

10. Przejazdy autokarowe:

a) opiekun powinien przebywac ze swoja grupa W pojezdzie,

b) ilos¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekracza¢ ilosci miejsc siedzacych w
pojezdzie,

C) przejscie wewnatrz autokaru musi by¢ wolne,

d) opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w srodkowej czesci pojazdu

e) nalezy zabroni¢ uczniom w czasie przejazdu spacerowania po autokarze,
siedzenia tytem, na oparciu itp.

f) uczestnicy wycieczki maja obowiazek przestrzega¢ przepisow ruchu
drogowego i wykonywac polecenia kierowcy autokaru

g) bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach,

h) przerwy dla odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac¢ tylko na terenie specjalnych parkingow,

1) po kazdej przerwie nalezy sprawdzi¢ stan liczebny grupy.

11. Przejazdy pociagiem

a) opiekun musi przebywac¢ z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wigcej wagonow,

b) nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna,

C) W czasie postoju uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach,

d) bilety na przejazd, zaswiadczenie o przejezdzie grupowym oraz legitymacje szkolne
powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

12. Zasady poruszania si¢ grupa w miejscowosciach:

a) przed rozpoczeciem zwiedzania kazdy uczestnik musi by¢ poinformowany o
harmonogramie wycieczki, miejscu pobytu docelowego, aby w razie zagubienia si¢
potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki,

b) w trakcie pieszego poruszania si¢ po miescie opiekunowie powinni tak podzieli¢ sie
obowiazkami, aby jeden znajdowat si¢ na czele grupy i kierowat nia, a drugi
zamykat grupg,

c) opiekunowie powinni poruszaé si¢ w granicach kontaktu wzrokowego,

d) prowadzenie grupy powinno odbywac si¢ zgodnie z zasadami ruchu
drogowego,

e) w przypadku korzystania ze srodkow komunikacji miejskiej nalezy zadba¢, aby
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uczestnicy wycieczki:
» znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub jednej jego czesci (dot.
autobusu, tramwaju, metra, kolejki),
 znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadac,
» posiadali wazne bilety na przejazd,

§ 7 Postanowienia koncowe

1 Wycieczka jest czescia dziatalnosci dydaktycznej i wychowaweczej szkoty. W czasie
jej trwania opiekundw i uczniow obowiazuja przepisy zawarte w Statucie Szkoty oraz
w Regulaminie Wycieczki.

2. Zgody na przeprowadzenie wycieczki wyraza Dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba.

3. Jezeli wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki nie zostana spetnione
Dyrektor moze nie udzieli¢ zgody na wycieczkg.

4. Wszystkie pisma wysylane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez
kierownika wycieczki i zatwierdzone przez Dyrektora szkoty.

5. Wyjscia poza teren szkoty i wycieczki przedmiotowe organizowane w ramach zajeé
szkolnych nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym i w specjalnym Zeszycie Wyjs¢ w
sekretariacie szkoty. Kierownik powinien mie¢ przy sobie podczas wycieczkKi liste jej
uczestnikow

6. Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce uczestnicza w zajecia lekcyjnych.
Dyrektor moze tymczasowo przydzieli¢ uczniow do innego oddziatu. Liste uczniow
oraz przydziat do klas sporzadza wychowawca.

7. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach dydaktycznych.

8. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami reguluje Statut Szkoty oraz
przepisy wyzszego rzedu.

(pieczec szkoty) (data i podpis dyrektora szko?y)
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